
             ТРЕБОВАНИЯ  К ОФОРМЛЕНИЮ ДОМАШНИХ  КОНТРОЛЬНЫХ  РАБОТ 

 

Домашние контрольные работы выполняются по предметам, определенным учебным 

планом, в сроки, установленные учебным графиком учащегося. 

 Домашние контрольные работы проводятся с целью текущего контроля 

самостоятельной работы учащихся заочной формы обучения и для координации их работы над 

учебным материалом в межсессионный период.  

Выбор варианта домашней контрольной работы производится согласно рекомендациям, 

помещенным в методических указаниях по данному предмету. При отсутствии таких 

рекомендаций выбор варианта производится по шифру учащегося. 

К выполнению контрольной работы можно приступить только тогда, когда усвоен весь 

учебный материал задания, выполнены все упражнения и решены задачи, относящиеся к 

данному разделу. 

По контрольным работам ведется текущий учет успеваемости заочника. Контрольные 

работы принимаются для проверки на протяжении всего года. 

Выполнение учащимися домашней контрольной работы должно являться результатом 

усвоения изученного материала по разделу. Контрольная работа служит основанием для 

предварительной оценки знаний учащегося и средством контроля его текущей учебной работы. 

Каждая контрольная работа должна быть выполнена полностью. 

 

При выполнении контрольных работ 

 необходимо соблюдать следующие правила: 

 

1. Контрольные работы выполнять строго в соответствии с вариантом учащегося. В 

противном случае они не засчитываются и возвращаются для переделки в соответствии с 

данным требованием. 

2. Каждую контрольную работу выполнять в отдельной тетради в клетку или на 

стандартных листах формата А4 (210 х 297 мм) писчей бумаги, сброшюрованных в тетрадь с 

обложкой из плотной бумаги. Объем контрольной работы не должен превышать ученической 

тетради в 12 листов. 

3. Оформление контрольной работы производится следующим образом: на обложку 

каждой тетради учащийся должен наклеить бланк (см. образец) и полностью заполнить его. 

4. На последней странице выполненной контрольной работы необходимо привести 

список литературы, которой пользовался учащийся при выполнении контрольной работы, 

указав точное название, авторов, место и год издания. 

5. Работы выполнять чернилами, четко и разборчиво. Для замечаний и поправок 

преподавателя следует оставлять поля в 3-4 см, а также не менее одной страницы в конце для 

рецензии. В конце контрольной работы учащийся ставит подпись и дату. Страницы 

контрольной работы должны быть пронумерованы. 

6. Каждая контрольная работа должна быть выполнена полностью, т.е. должны быть 

сделаны все задачи, примеры, упражнения, чертежи, диаграммы, даны ответы на вопросы, 

имеющиеся в контрольной работе. Решение задач и примеров следует сопровождать 

подробными пояснениями, обоснованиями, а также обязательно делать проверку всех решений. 

7. Ответы на вопросы должны быть составлены своими словами, а не списаны из 

учебника или методических указаний. Цитаты следует брать в кавычки и указывать фамилию 

цитируемого автора, название книги, страницу и год издания. 

8. Тексты условий задач и заданий должны быть точно выписаны. Решения задач 

пояснять аккуратно выполненными схемами (эскизами), подзаголовками (с указанием, что 

определяется, что рассматривается и т.п.) и ссылками на теоремы, законы, правила, методы, 

справочные данные и источники, из которых они заимствованы.                                                                                                

9. В связи с введением Единой международной системы единиц СИ необходимо 

обращать внимание на перевод величин из одной системы единиц в другую. 
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10. Рекомендуется задачи решать в общем виде, а затем, подставляя числовые значения 

величин, вычислять результат. Перед чистовым оформлением следует тщательно проверить все 

действия, правильность подстановки величин, соблюдение размерности, проверить 

правильность ответа, решив задачу другим способом. 

11. При выполнении контрольных работ по всем предметам необходимо обращать 

внимание на грамотное написание текста, ибо наличие грамматических ошибок влечет за собой 

снижение качества контрольной работы. 

12. Чертежи, являющиеся пояснением к тексту контрольной работы, обязательно 

подшиваются в конце тетради. 

14. Для всех контрольных работ по черчению делается обложка формата А4 (210 х 297 

мм), куда складываются все чертежи, сшитые на полях слева скобами. На обложку работы 

приклеивается наклейка (см. образец). 

15. Нельзя выполнять последующие контрольные работы по дисциплине, не выполнив 

предыдущих. 

16. Выполненные в соответствии с заданием домашние контрольные работы высылаются 

учащимися заочной формы обучения в колледж на рецензирование в сроки, установленные 

учебным графиком, который утверждается директором колледжа. Контрольные работы или 

чертежи, высланные в колледж без шифра, а также без обратного адреса, не рецензируются. 

17. Контрольная работа, оформленная небрежно, написанная неразборчивым почерком, 

а также выполненная по неправильно выбранному варианту, возвращается учащемуся без 

проверки с указанием причин возврата. В случае выполнения работы по неправильно 

выбранному варианту учащийся должен выполнить работу согласно своему варианту задания.  

18. На каждую контрольную работу заочник получает рецензию преподавателя 

колледжа. По результатам выполнения домашней контрольной работы выставляется зачет. 

Контрольная работа, отрецензированная преподавателем, дает возможность учащемуся судить 

о том, насколько им усвоен каждый раздел курса. Рецензия должна быть разобрана с 

последующим выполнением всех указаний рецензента. 

19. Запись о зачете домашней контрольной работы вносится в журнал учета 

контрольных работ. 

20. Если контрольная работа учащегося не зачтена, он выполняет ее вновь по тому же 

варианту или по индивидуальному заданию, указанному преподавателем, и высылает в колледж 

на проверку вместе с незачтенной работой преподавателю, который ранее проверил эту работу. 

21. Для допуска к экзамену или итоговой контрольной работе учащемуся необходимо 

выполнить все контрольные работы, сделать все необходимые исправления, указанные 

преподавателем в рецензиях и защитить упомянутые работы. 

22. Работа, выполненная после установленного учебным графиком срока ее сдачи, 

принимается на проверку с разрешения директора колледжа. 

 

Курсовое проектирование 

 

Законченные курсовые проекты (работы) учащиеся сдают на заочное отделение для 

проверки качества работы, соответствия проекта необходимому объему. 

После проверки курсовой проект возвращается учащемуся для ознакомления с 

исправлениями и указаниями преподавателя. 

Отметка выставляется после защиты курсового проекта. 

Учащемуся, который получил отметку один или два балла за курсовой проект или не 

выполнил курсовой проект, выдается другое задание и устанавливается новый срок его 

выполнения. При этом данный учащийся не допускается к экзамену или итоговой контрольной 

работе. 
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Образец 

 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ 

ЭЛЕКТРОЭНЕРГЕТИКИ «БЕЛЭНЕРГО» 
УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ «МИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕЕНЫЙ 

ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 
 

______________________________________________________________________ 
(наименование предмета) 

 

Контрольная работа №___ 
Вариант №____ 

 
_____________________________________________________________ 

(Фамилия, 

_____________________________________________________________ 
имя, отчество учащегося) 

 

Группа_________  Курс___________ Шифр работы____________ 
Специальность:____________________________________________ 
Адрес учащегося:__________________________________________ 
_____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________ 
 


